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1. OBJETO
Dar a entender las funcionalidades del sistema de registro y afiliacion de cesantes

2. ALCANCE
Se dara a entender funciones de los componentes del sistema.
Acceso al sistema.
Inicio de Sesion.
Movimientos.
Afiliacion de trabajador detallando cada uno de los campos que son requeridos
para la afiliacion del trabajador y su nucleo familiar en caso de poseer uno

3. FUNCIONALIDAD
Antes de entrar al sistema, deberd registrarse si alin no lo esta. Dispone de tres
opciones para registrarse

AJAMAG! Caja de Compensacion Familiar del Magdalena | Portal Transaccional | B Afiliaciones en Linea

.. IrYV

O Afiliados ai Empresas & Cesante

Accediendo como Afiliado

Documento: Selecclone...
Nimero:

Contrasena:

Iniciar sesion

¢OIvidd su clave?

O 2filiados ail Empresas & Cesante -
3.1. Registro de cesante:
R T DE D Verifique que este en el cuadro
Documento: Seleccione... v de cesante, presione el boton
de registrarse en la esquina
TR becument inferior derecha.

Contrasefia: ontrasens

¢ Registrar cesante

Iniciar sesion

£0lvidé su clave? o* Registrar cesante
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Ahora le aparecera en

Formulario de registro No Afiliados

MNombres y Apellidos

wombre completo

Tipo Documento Numero

Seleccione... hd Documento

Razon Social Ciudad

Razon Social Seleccione...

Correo Electrénico

Pregunta de Seguridad Respuesta

Seleccione... A Respuesta

Pregunta de Seguridad Respuesta

Seleccione... A Respuesta

Términos y condiciones

pantalla el siguiente >
cuadro.
Nombres y Apellidos
Javier Castafieda Amaya
Tipo Documento Ndmero
CEDULADECIUDADAr ¥ 123456789
Ciudad
SANTA MARTA ’
Correo Electrénico
yes lil.com
Verificar Correo Electrénico
ye: zom
Pregunta de Seguridad Respuesta
MARCADESUPRIMER ¥ nando
Pregunta de Seguridad Respuesta
CULELSEGUNDONOI ¥ uva

Términos y condiciones

Una vez diligenciados

los campos

debera de hacer click en el botén

Registrarse

Ahora debera llenar los siguientes campos

Nombres y Apellidos: debera escribir su

nombre completo.

Tipo de documento: debera seleccionar el tipo
de documento listado.

NUmero: Escriba su nimero de documento sin
puntos, espacios, comas u otros simbolos.

Correo electronico:
electronico principal

ingrese Su correo

Pregunta de seguridad: dispone de varias
opciones para escoger la que sera su pregunta
de seguridad.

Respuesta: aqui debera de ingresar la
respuesta a su pregunta de seguridad.

Términos y condiciones: debera seleccionar
esta casilla para poder iniciar el proceso de
registro

En unos instantes, recibird un correo

electrénico y con
necesitara para ingresar a su cuenta
en la plataforma.

informacion que
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O Caja de compensacion familiar del magdalena

Bienvenido a CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL MAGDALENA, a continuacion
confirmamos sus datos de usuario para el ingreso a nuestro portal web:

Documento de identidad: 10830
Clave: st

Estimado Afiliado, recuerde que por seguridad podra cambiar su clave cuando lo desee.

3.2. Inicio de sesidn

En la pagina de inicio se puede observar un
cuadro el cual contiene tres formas de acceder:
Afiliados, Empresas y Cesante. Cada opcién
requiere de tres (3) campos a diligenciar:

Documento, el cual muestra una lista de tipos de
documentos que debera escoger.

Numero, campo donde debe digitar el numero
correspondiente al tipo de documento
selecciona.

Contrasefia, la cual se le serd asignada y dada
al usuario.

Inicie Ingresando el usuario y contrasefia que
recibio en su correo electronico.
Por ejemplo:

3.3. Salir del sistemaEn &
parte  superior derecha
observe el siguiente cuadro

O Afiliados

ail Empresas & Cesante

Accediendo como Cesante

Documento:

Namero:

Contrasena:

=1

eccione... v

Iniciar sesion

(Olvidé su clave?

O Afiliados

o* Registrar cesante

&h Empresas &, Cesante

Accediendo como Cesante

Documento: l CEDULA DE CIUDADANIA 'l

Numero: l 123456789 l

Contrasefia: l

l

£0Mvidé su clave?

«* Registrar cesante
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Presione el botén
Cerrar sesion y lo —>
sacara del sistema.

O Caja de compensacion familiar del magdalena Preslone el
icono y vera lo
siguiente

VUELVE PRONTO

3 Cerrar sesion

4. Cesante o Particular © Afiliados afl Empresas

Esta Opcidon permite ingreso a

. A ien mo Afili
usuarios que no se encuentran ccediendo como ado

afiliados —_— Documento: Seleccione... v
Debera iniciar sesion en el
modulo de Cesante Numero: Documento

| ) _ )

| Contrasena: Contrasenia

Debera seleccionar su tipo de

, |

documento con el usuario que
:Olvidé su clave?

se registro.
[

Una vez iniciado sesion deberd ver lo siguiente.

A continuacién, vera en la parte izquierda un panel que contiene la siguiente opcion.
En la parte izquierda observara un panel que contiene la siguiente opcion.

Mecanisno de Protecn al Cesante FOSFEC y SubBigiempleo Ley 2225 de 2022,
la cual reformé la Ley 1636 de 2013.

4.1 Mecanismo de Proteccié Cesante FOSFEQugsBliode Desemfeo Ley 2225 d@022,
la wal reform¢ ld_ey 1636 de 2013

Seleccione en el panel izquierdo la opciébn Mecanismo de Protecciéal Ceante
FOSFEC y Subsidikmesempletey2225 de 2022, la cual refomtaLey 1636
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vercurio & = Lttt @onionc (@) st

Mecanismo de Proteccion Principal *
al Cesante FOSFEC -
Subsidio de Desempleo
Ley 2225 de 2022, la cual

i Principal
reformad la Ley 1636 de
2013
[® Ssoportes @© 2019 Cajamag
W PQRSFD
Mecanismo de Protecciv al La gciodn esta visible en el panel izquierdo.

Ceante FOSEG Subsidio de
DesempleoLey 2225 de 2022, |
cual reformé la Ley 136 de 2013

Debera aparecerle un cuadro como el siguiente, que
contiene una tabla que contiene el nUmero de documento
del cesante, nombre y estado de la solicitud.

Para crear un proceso de afiliacion, presione clic en el botén
nuevo, ubicado en la parte superior derecha.

Luego de presionar el botén aparecera un formulario como
el siguiente:

Nuevo

Mercurio & = Q, Buscar & Manuales % Opciones

Mecanismo de Proteccion Mecanismo de Proteccion al Cesante FOSFEC - Subsidio de

gl Cesante FOSFEC - Desempleo Ley 2225 de 2022, la cual reformd la Ley 1636 de

Subsidio de Desempleo Y Filro Instructivo para digilenciar formulario
Ley 2225 de 2022, Ia cual 2013 . . O e
reformo ‘a LEV 1636 de ﬂ - ormato E\Ilp ata nstructivo Para la foto con
2013 Mecanismo de Proteccion al Cesante FOSFEC - Subsidio de Desempleo Ley 2225

de 2022, |a cual reformd la Ley 1636 de 2013

[2 Soportes

W PORSFD Mecanismo de Proteccion al Cesante FOSFEC - Subsidio de Desempleo Ley 2225 de 2022, la cual reformé la Ley 1636 de
2013
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Mecanismo de Proteccion al Cesante FOSFEC - Subsidio de Desempleo Ley
2225 de 2022, la cual reformo la Ley 1636 de 2013

Mecanismo de Proteccion al Cesante FOSFEC - Subsidio de Desempleo Ley
2225 de 2022, la cual reformd la Ley 1636 de 2013

Formulario Unico de Postulacién al Mecanismo de Proteccién al Cesante FOSFEC - Subsidio de Desempleo
Ley 2225 de 2022, la cual reformé la Ley 1636 de 2013
CLASIFICACION:

Subsidio al Desempleo de Ley 2225 de 2022, |la cual reformé la Ley 1636 de 2013 para cesantes Categoria A, B
y C.

En caso de cumplir con los requisitos y acceder a los beneficios de la Ley 2225 de 2022, la cual reformo la Ley
1636 de 2013 y en los cuales se contempla la Capacitacion, el cesante debera participar de manera activa y
completa en dicho servicio (curso), para asi evitar la suspension de los demas beneficios.

Debera llenar cada uno de los siguientes campos.

Cédula numero de documento @l idertificacion(la cedula es
automéatio)

Fecha de expedicion de su documento de identificacion.

Ciudad de expedicion del documento de identificacion

Fecha de nacimienten el formato indicaden el formulario
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Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
Género Direccion Barrio

Seleccione...
Ciudad Telefono Celular

Seleccione...
Email Factor de Vulnerabilidad Poblacion

juan.sierra@cajamag.com.co v
Pertenencia Etnica Pueblos Indigenas Resguardos

Seleccione... ~ hd
Fecha de terminacion laboral (Afio- ;Cual fue el ultimo salario :Ha recibido subsidio al
Mes-Dia) devengado? desempleo?

Seleccione

:Esta inscrito en el servicio publico ;Tipo de vinculacién a su dltima ;A que E.P.S esta afiliado
de empleo? Caja de Compensacion Familiar? actualmente?

Seleccione... A Seleccione... A Seleccione...
;A que administradora de ;Tiene periodos aportados en otras Namero daviplata
pensiones esta afiliado cajas en los dltimos 3 afios?
actualmente?

Seleccione... ~

Seleccione... hd
¢ Ultima caja a la que estuvo ;Ahorra para el Mecanismo de ;A qué fondo de cesantia esta
afiliado? Proteccion al Cesante en su fondo afiliado actualmente?

de cesantia?
Seleccione... v Seleccione...

Seleccione... v
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Devolucion De Aportes o Saldos A

Pension (Bono Pensional): ;5u
Fondo de Pensidn (AFP) procedid
con devolucidon de los aportes y/o
saldos a pensién, porgque usted no
cumplié con los requisitos de ley
para acceder a la pension?

I5i]
f

Modificacion Direccion

Nombre completo debera escribir su nombre en el siguiente formato

Primer Apellido Segundo Apellido

Primer Nombre segundo Nombre

LAIA ‘ ‘ MALA

‘ ‘ ETXEEERRIA

‘ ‘ TABENI

Género debera
seleccionar su género.

Direccion que dispondra
de un cuadro de ayuda
gue debera presionar el
siguiente botén

Al presionarlo debera de introducir
su direccion segun el formato.

Luego de escribir su

botdn Asignar direccion

GEénero

direccion presioné el —

Asignar Direccion

Si desea so6lo salir sin guardar, presione el botdn cerrar. Barrio actual donde reside.

Ejemplo:
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Ciudad: Ciudad de residencia.
Teléfono: Teléfono principal.
Celular: Numero telefénico principal.
Ciudad Telefono Celular
SAMNTA MARTA 4333611 3153633059

Email: Direccion de correo electronico principal. (aparece automaticamente).

Factor de vulnerabilidad deber& seleccionar algunas de las opciones listadas si la cumple, en
caso contrario, seleccionar No Aplica.

Poblacion debera seleccionar de entre las opciones listadas si la cumple sino seleccione no
apolica.

Email Factor de Vulnerabilidad Poblacién

~ celeccione

Pertenencia étnica
Pueblos Indigenas

Resguardos

debera seleccionar algunas de las opciones listadas si la cumple, en caso contrario, seleccionar No
Aplica.

Pertenencia Etnica Pueblos Indigenas Resguardos

Fecha de terminacién laboral seleccione la fecha de terminacién de su ultimo trabajo.

Nota: Debera poner la fecha que dice en tu carta de terminacion laboral o no continuidad dada en su
tltimo empleo.

¢,Cual fue el tltimo salario devengado? Escriba el valor real y en pesos de su salario, sin signos,
puntos, comas. EJ 782144, 1321472, 6301212.




SISTEMA DE GESTION DEALIDAD
MANUALDE USUARIO, Codigo: CSU7-MAN-2

4 \
)M(Ca/amag POSTULACIONSUBSIDIO DEDESEMPLEO
AN AFILIACION EN LINEA CESANTE

Versién: 5

¢Ha recibido subsidio al desempleo? Debera responder Si si ha recibido el subsidio al
desempleo alguna vez. No si nunca ha recibido subsidio al desempleo. En caso afirmativo,
debera indicar hace cuantos meses.

Esta inscrito al servicio pablico éTipo de vinculacidn a su ultima A que E.P.S esta afiliado
de empleo? Caja de Compensacién Familiar? actualmente?
Sl hd ‘ Asalariado hd MEDIMAS EPS S.A.S

¢Esta inscrito al servicio publico de empleo? Responder Si en caso de que tenga que se
encuentre registrado en el SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO, No en caso contrario seleccione
NO.

¢ Tipo de vinculacién a su ultima Caja de Compensacién Familiar? Seleccione algunas de
las opciones listadas.

Asalariado si la empresa para la que laboré pagaba sus aportes a caja de compensacion.

Independiente si usted pagaba sus aportes a la caja de compensacion.

ZEsta inscrite al servicio publico £Tipo de vinculacién a su dltima A que E.P.S esta afiliado
de empleo? Caja de Compensacion Familiar? actualmente?
Sl v | Asalariado v MEDIMAS EPS 5.A.5

estd afiliado y activo.

fondo de pensiones al cual esta afiliado y activo.

A qué E.P.S. estd afiliado actualmente? Seleccione el nombre de la entidad de EPS al cual

¢A qué administradora de pensiones estd afiliado actualmente? Seleccione el nombre del

Numero Daviplata: Numero actual de su Nimero daviplata
Daviplata el cual deberéa estar a su hombre -
(no debe registrar nimero Daviplata de un 0076912345

familiar, hijo(a), entre otros).




SISTEMA DE GESTION DEALIDAD
MANUALDE USUARIO, Codigo: CSU7-MAN-2

4 \
)M(Ca/amag POSTULACIONSUBSIDIO DEDESEMPLEO
AN AFILIACION EN LINEA CESANTE

Versién: 5

¢A que administradora de ;Tiene periodos aportados en otras ;En cual?
pensiones esta afiliado cajas en los dltimos 3 afos?
actualmente?

;Cuantos periodos?

¢Ultima caja a la que estuvo afiliado? Seleccione entre las opciones del listado.

¢Ahorra para el Mecanismo de Proteccién al Cesante en su fondo de cesantia? Responder
Si en caso de que cumpla la condicion, responder no en caso contrario.

¢A qué fondo de cesantia esta afiliado actualmente? Seleccione entre las opciones del listado.

;Ahorra para el Mecanismo de ;A qué fondo de cesantia esta . )
Proteccion al Cesante en su fondo afiliado actualmente? = Ultima td)a d la que estuvo
de cesantia? afiliado?

¢Tiene periodos aportados en otras cajas en los tltimos 5 afios? Responder Si en caso de
gue cumpla la condicion, responder no en caso contrario.

¢En cual? Responda el nombre de la/las caja/s donde ha estado aportando durante los Gltimos
cinco afos.

¢,Cuantos periodos? Responda el nimero de periodos aportados en otras cajas.

Ej: Si aporté desde octubre de 2019 hasta abril de 2020 aport6 un total de 6 periodos
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Devolucion De Aportes o Saldos A

Devolucion De Aportes o Saldos A Pension Pension (Bono Pensional): ;Su
(Bono Pensional): ¢Su Fondo de Pension Fondo de Pensién (AFP) procedié
(AFP) procedio con devolucion de los aportes con devolucion de los aportes y/o
y/lo saldos a pension, porque usted no saldos a pensién. porque usted no

cumplid con los requisitos de ley

cumplio con los requisitos de ley para acceder -
para acceder a la pension?

a la pension? Responder Si en caso de que
cumpla la condicion, responder no en caso

i

]
!
¢

contrario.
¢,Recibe usted el subsidio de
;Recibe usted el subsidio de solidaridad pensional? Responder
solidaridad pensional?: Si en caso de que cumpla la
condicién, responder no en caso
S ne.. . contrario.

T
(]

A catinuacion debera seleccionar las siguientes casillas, dar clic en Autorizo y posteriormente clic
en Guadar. Advertenciasi presiona el botdn cerrar sin guardar antes, se perdergoambios

[J beclaro que no me encuentro pensionado por vejez, invalidez o sobrevivientes.

O

Si autorizo a CAJAMAG a desembolsar en DAVIPLATA, el cual es el medio mas expedito escogido por esta Caja
para el pago de los beneficios econdmicos como es la transferencia econdmica de los postulados categorias A y
B (consignacién de 1.5 salarios minimos mensuales legales vigentes divididas en cuatro pagos mensuales
decrecientes). Para este beneficio, Cajamag en alianza con Davivienda, realizara los desembolsos del beneficio
a través de Daviplata, por lo cual el postulante debe descargar la aplicacion en su celular y registrar el nimero
en el formulario de postulacién virtual. Tenga presente que se validara que el nimero celular registrado en el
formulario de postulacion debe coincidir con el nimero registrado en Daviplata y asociado a su documento de
identificacién.






