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VERSIÓN CAMBIOS FECHA

1 1. Se incluyó el Comité de Auditoría como un Staff dependiendo del Director
Administrativo. 2. Cambiar Intervertor por Interventor de Obras.

Aprobado Acta 502 del 26
de Marzo de 2011

2 1. Se incluyó al área de Mercadeo. 2. Se cambió al área de personal por Gestión
Humana. 3. Se cambia Interventor de Obras por Interventor de Mantenimiento.
4. Se cambia Centro de Comunicaciones por Comunicaciones. 5. Eliminar
comunicaciones del área de cultura. 6. Cambiar Educación para el Trabajo y
Desarrollo Humano por Educación I.F.P. 7. Agregar el Centro Recreacional
Ciénaga. 8.

Aprobado según Acta 508
del Consejo Directivo del 20
de Septiembre de 2011.

3 1. Se eliminó el área de comunicaciones. 2. Los Interventores fueron cambiados
para la oficina de vivienda. 3. En cumplimiento de la ley 1636 de 18 de junio de
2013, se cambió el área de Fonede por el área de Protección al Cesante. 4. Se
cambió el área de Gestión Humana por Personal. 5. Se hicieron cambios de
forma que no afectan la esencia del Organigrama en General.

Aprobado según Acta 518
del Consejo Directivo del 7
de Junio de 2012.

4 1. Se incluyeron las áreas de Teatro, Biblioteca y Centro Recreacional de
Fundación.

Aprobado según Acta 565
del Consejo Directivo del 17
de marzo de 2016.

5 Se cambia el nombre de las siguientes oficinas: Planeación por Planeación y
Estadísticas, Personal por Talento Humano, Sistemas por Tecnología de
Información, Servicios Generales por Gestión Logística, Cultura por Cultura y
Comunicaciones, Tesorería por Tesorería y Caja, Presupuesto por Presupuesto y
Costos, Crédito por Crédito y Cartera. Se niveló la oficina de Jurídica con la
Unidad de Planeación y Estadísticas.

Aprobado Acta 597 del
Consejo Directivo el 21 de
Noviembre de 2018.



VERSIÓN CAMBIOS FECHA

6 El Consejo Directivo autoriza modificación al organigrama en
reunión celebrada el 14 de febrero de 2019, se saca compras de
Gestión Logística y se pasa a depender del Jefe de División
Financiera.

14/02/2019

7 Se agrega el área de Gestión Documental dependiendo del Jefe
de División Administrativa

20/05/2019



ESTRUCTURA REVISORIA FISCAL 

REVISORA 
FISCAL

AUXILIARES
(2)

Servicios Subcontratados Externamente

ASAMBLEA

Aprobado 21 de Noviembre de 2018
Director Administrativo

Versión: 2



VERSIÓN CAMBIOS FECHA

1 Se elimina el Cargo Profesional Universitario Revisoría. Aprobado 21 de Noviembre de
2018



ESTRUCTURA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

CONDUCTORES (4) 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO II

CONDUCTOR 
RESPONSABLE DE 

OPERACIONES

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

AUDITOR INTERNO

SECRETARIA EJECUTIVA 
DE DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

JEFE OFICINA  
JURÍDICA

JEFE UNIDAD 
PLANEACIÓN Y 
ESTADÍSTCAS

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO DE 

MERCADEO

CONSEJO DIRECTIVO

Aprobado 21 de Noviembre de 2018
Director Administrativo

Versión: 4

SECRETARIA GENERAL

CONDUCTOR 
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
CONDUCTOR 

GRADO I 



Versión Cambio Fecha

1 Se eliminó el cargo de Recepcionista, este ya no va a depender
de la Dirección Administrativa sino del área de archivo.

Aprobado Acta 541 del Consejo
Directivo del 30 de Abril de 2014

2 Se cambia el cargo Jefe Dto. De Gestión de Calidad, Planeación y
Estadísticas por Jefe Unidad Planeación y Estadísticas y se nivela
al Jefe Oficina Jurídica.

Aprobado 21 de Noviembre de
2018

3 Se cambia el cargo Jefe de Mercadeo por Profesional
Universitario de Mercadeo, Se cambia el cargo Secretaria Grado
III por Secretaria General y se sube por encima del cargo de
Secretaria Ejecutiva de Dirección Administrativa. Se eliminaron 3
Conductores, se cambia el cargo de Auxiliar Administrativo II por
Auxiliar Administrativo I, se agregaron los cargos de Conductor
Responsable de Operaciones, Conductor de Dirección
Administrativa y Conductor Grado I.

21/02/2024



ESTRUCTURA AUDITORIA INTERNA

AUDITOR INTERNO

SECRETARIA 
DE 

AUDITORIA 
INTERNA

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 
DE AUDITORIA 

(1)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

(4)

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

Aprobado  Director Administrativo 
Abril 25 de 2023

Versión: 6

ADMINISTRADOR 
OPERACIONES DE 

RIESGOS Y 
AUDITORIA DE 

CALIDAD

CONTRATISTA
( 3)

COORDINADOR 

Servicios Subcontratados Externamente



Versión Cambio Fecha

1 Se adiciona (1) Administrador Operaciones de Riesgo, (1)
Analista de la Auditoria, (1) Contratista y se adiciona 1
Auxiliar Administrativo I,
Se elimina (1) Auxiliares Administrativo II y el Coordinador.

10/10/2016

2 Se cambió el cargo Contador de Auditoría por Profesional
Universitario de Auditoría; se agrega el Coordinador; se le
coloca a un Contratista “Analista de Cuentas” y al otro
contratista “Apoyo Analista de Cuentas”, se agrega dos
Auxiliares Administrativos II para un total de (3).

28/08/2018

3 Se eliminó un Auxiliar Administrativo I para un total de
uno. Se elimininaron tres Auxiliares Administrativos II.

19/03/2021

4 Se elimina el cargo de Analista de Auditoría, se agrega un
Contratista Analista de Cuentas para un total de dos (2), se
elimina el cargo Contratista Apoyo Analista de Cuentas, se
agrega al Contratista Ingeniero Cívil, se agregan dos
Auxiliares Administrativo I para un total de tres (3).

18/08/2022

5 Se elimina un Profesional Universitario, se cambia
Contratista Analista de Cuentas por sólo Contratista y se
elimina uno para un total de dos (2). Se elimina
Contratista Ingeniero Civil. Se elimina un Auxiliar
Administrativo I para un Total de tres (3).

25/04/2023



ESTRUCTURA PLANEACION Y ESTADÍSTICAS

JEFE UNIDAD PLANEACIÓN 
Y ESTADÍSTICA

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO DE 

PROYECTOS

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

Servicios Subcontratados Externamente

COORDINADOR 
CONTROL DE 

DOCUMENTOS

JEFE DE ÁREA 
PLANEACIÓN

Aprobado el 25 de abril de 2023
Director Administrativo Versión: 16

REPRESENTANTE POR LA DIRECCIÓN

Analista

Coordinador (2)

Auxiliar 
Administrativo I 

(2)



Versión Cambio Fecha

1 Se eliminó el Cargo subcontratado externamente de Auxiliar y se
agregó otra persona al Auxiliar Administrativo II que depende del Jefe
del Dpto. de Gestión de Calidad, Planeación y Estadísticas.

Aprobado Acta 541 del Consejo Directivo
del 30 de Abril de 2014

2 Se elimina 1 Auxiliar Administrativo II y se agregan 2 Auxiliares 
contratistas

06/08/2015

3 Se agregó un auxiliar contratista más a la estructura de proyectos. 13/06/2016

4 Se eliminó un Auxiliar Contratista, se agregó un Auxiliar Administrativo 
I.

10/10/2016

5 Se agregó a un Auxiliar Administrativo I 10/07/2017

6 Se creó el Cargo, Profesional Universitario de Ciencias Administrativas,
el cual depende del Jefe Dpto. Gestión de Calidad, Planeación y
Estadísticas. Se eliminó un Auxiliar contratista que depende del
Profesional Universitario de Proyectos y se pasan los otros dos
Auxiliares Contratista a depender del Jefe Dpto. Gestión de Calidad,
Planeación y Estadísticas como Auxiliar de P y P. En el Cargo Auxiliar
Administrativa I, se agregaron 2 más.

26/07/2018

7 Se cambia “Jefe Dpto. de Gestión de Calidad, Planeación y Estadísticas”
por “Jefe Unidad Planeación y Estadísticas”; cambiar “Profesional
Universitario en Ciencias Administrativas” por “Profesional
Universitario de Proyectos). Se eliminar un Auxiliar Administrativo I.

21/11/2018

8 Se cambia Auxiliar de P y P por Auxiliar Contratista y se agrega un
Analista Contratista.

20/05/2019



Versión Cambio Fecha

9 Se elimina el Auxiliar Administrativo II que depende del Profesional Universitario de
proyectos, se elimina un Analista Contratista y un Analista de Planeación.

20/08/2019

10 Se cambia el cargo de Coordinador de Acciones de Mejora por Jefe de Área de Planeación y
se coloca a cargo el Auxiliar Administrativo II y un Auxiliar Administrativo I.

04/12/2019

11 Se elimina un Auxiliar Administrativo II y se agrega un Auxiliar Administrativo I dependiendo
del Jefe de Área de Planeación para un total de dos (2).

17/09/2020

12 Se elimina a un Auxiliar Contratista. 19/03/2021

13 Se elimina un Auxiliar Contratista y al Profesional Universitario de Proyectos Contratista, se
agrega un Auxiliar Administrativo I.

20/05/2022

14 Se cambia el nombre de Auxiliar por Auxiliar Apoyo Planeación se agrega a una persona para
un total de (2)

19/08/2022

15 Se eliminan dos Auxiliares Administrativos I que dependen del Jefe de Área de Planeación y
se agregan dos Coordinadores dependiendo de este cargo. Se elimina un Auxiliar
Administrativo dependiendo del Jefe de Unidad de Planeación y Estadísticas. Se cambia
Auxiliar de Apoyo por Analista.

25/04/2023



ESTRUCTURA DIVISION FINANCIERA

JEFE DIVISION 
FINANCIERA

SECRETARIA 
DIVISION 

FINANCIERA

JEFE UNIDAD DE 
TESORERIA Y 

CAJA 

CONTADOR 
GENERAL

JEFE DE DISEÑO, 
CONSTRUCCIÓN Y 
MANTENIMIENTO

JEFE UNIDAD DE 
PRESUPUESTO Y 

COSTOS

JEFE UNIDAD. 
CRÉDITO Y 
CARTERA JEFE 

PROGRAMAS 
ESPECIALES 

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

Aprobado 25 de julio de 2019
Director Administrativo Versión: 4

JEFE DE 
COMPRAS 

GENERALES  
APROVISIONA

MIENTO



Versión Cambio Fecha

1 Se eliminó el cargo de Interventor de Obras, este ya no va a depender
de la División Financiera sino del área de vivienda. Se cambió Jefe de
Dpto. de Fonede por Supervisor de Protección al Cesante.

Aprobado Acta 541 del Consejo Directivo
del 30 de Abril de 2014

2 Cambia el cargo “Tesorero General por Jefe Unidad Tesorería y Caja”,
“Jefe Dpto. de Crédito y Fomento” por “Jefe Unidad Crédito y Cartera”,
cambia el cargo “Jefe Dpto. de Presupuesto por Jefe Unidad
Presupuesto y Costos” y el cargo “Supervisor de Protección al
Cesante por Jefe de Programas Especiales”.

21 Noviembre de 2018

3 Se agrega el cargo de Jefe de Compras Generales y Aprovisionamiento
dependiendo del Jefe de División Financiera se colocan todos los Jefes
de Unidad al mismo nivel

25/07/2019



ESTRUCTURA PRESUPUESTO Y COSTOS

JEFE DE DIVISION 
FINANCIERA

JEFE UNIDAD DE 
PRESUPUESTO Y 

COSTOS

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II

ANALISTA DE 
COSTOS

AUXILIAR DE 
PRESUPUESTO

Aprobado  19 de marzo de 2021
Director Administrativo Versión:  4

Servicios Subcontratados Externamente



Versión Cambio Fecha

1 Cambiar Auxiliar Administrativo I por Analista de
Contabilidad

17/05/2015

2 Cambia el cargo Jefe Dpto. de Presupuesto por Jefe
Unidad de Presupuesto y Costos y el cargo Analista de
Contabilidad que se encuentra por nómina por el cargo
Analista de Presupuesto como Subcontratado
Externamente. Se agregan los siguientes contratistas:
Analista de Costos y Auxiliar de Presupuesto.

21/11/2018

3 Se agrega un Auxiliar Administrativo II. Se eliimina un
Analista de Presupuesto.

19/03/2021



ESTRUCTURA CONTABILIDAD

CONTADOR 
GENERAL

ASISTENTE

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (2)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II (1)

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo Versión:  3

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

(2)

CONTRATISTA 
(3) 



Versión Cambio Fecha

1 Se agrega dos Profesionales Universitarios, se agrega a
dos Contratistas, un Auxiliar Administrativo I, y un
Auxiliar Administrativo II. Se elimina al Codificador, al
Conciliador de Bancos y al Jefe de Operaciones
Contables.

21/11/2018

2 Se agrega un Contratista. Se elimina un Auxiliar
Administrativo II.

19/03/2021



ESTRUCTURA VIVIENDA

JEFE DE DISEÑO, 
CONSTRUCCIÓN Y 
MANTENIMIENTO

ASISTENTE DE 
VIVIENDA

ADMINISTRADOR  
DE OPERACIONES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (2)

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

INTERVENTORES 
(2)

Aprobado 19 de marzo 2021
Director Administrativo Versión: 3



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Supervisor por Asistente de Vivienda y se agrega un
Administrador de Operaciones,

21/11/2018

2 Se elimina un Coordinador, un Auxiliar Administratio I y el
Auxiliar Administrativo II.

19/03/2021



ESTRUCTURA TESORERIA Y CAJA

JEFE UNIDAD DE 
TESORERÍA Y 

CAJA  

JEFE DE CAJA

SUPERVISOR
DE 

TESORERIA

SUPERVISOR 
DE RECAUDO

ANALISTA 
DE 

TESORERIA

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (6) AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II (3)

ASESOR DE 
TARJETA 

Servicios  Subcontratados Externamente

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

Aprobado 21 Noviembre de 2018
Director Administrativo

Versión: 3

ADMINISTRADOR 
DE OPERACIONES 

DE TESORERIA 

CONTRATISTA  DE 
APOYO OFICINA DE 

CUENTAS



Versión Cambio Fecha

1 Se eliminan los cargos Analistas de Cuentas y Gestor de
Atención al Cliente II. Se adiciona los cargos:
Administrador de Operaciones de Tesorería y el
Contratista de Apoyo Oficina de Cuentas. Se trasladaron
todos los funcionarios que dependían del Jefe de Cajas a
depender directamente del Tesorero General. Se modificó
el número de Auxiliares Administrativo I y II que laboran
en el área.

Aprobado 08 de Febrero de 2017.

2 Cambia el cargo “Tesorero General por Jefe Unidad de
Tesorería y Caja”

21 Noviembre de 2018



ESTRUCTURA TECNOLOGÍA DE INFORMACIÓN

JEFE UNIDAD DE 
TECNOLOGÍA DE 
INFORMACIÓN

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO

SOPORTE DE 
USUARIOS Y 

SISTEMAS

AUXILIAR DE 
MANTENIMIENTO 

(2)

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

(2)

OFICIAL DE 
SEGURIDAD 

INFORMATICA Y 
GESTION DE REDES 

COORDINADOR DE 
NUEVAS 

TECNOLOGÍAS

CONTRATISTA 
DESARROLLADOR 
DE SISTEMAS DE 
INFORMACION 

(4)

CONTRATISTA 

AUXILIAR DE SOPORTE 

TECNICO (2)

Servicios  Subcontratados Externamente

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Versión: 7

CONTRATISTA 
AUXILIAR DE REDES

(4)
 

COORDINADOR

INGENIERO DE 
INFRAESTRUCTURA 
DE TECNOLOGIA DE 
LA INFORMACIÓN 



Versión Cambio Fecha

1 Se eliminaron los contratistas de: Coordinador de Redes y
Telecomunicaciones, el Coordinador de Soporte Técnico y, el
Desarrollador de Sistemas de Información. Se agregaron los
siguientes cargos: Oficial de Seguridad Informática y Gestión de
redes y, el Coordinador de Nuevas Tecnologías.

Aprobado 17 de agosto de 2016

2 El Oficial de Seguridad Informática y Coordinador de Nuevas
Tecnologías pasaron de contratista a un cargo a contratar por
nómina; se creó el cargo de Contratista Auxiliar de Redes, se agregó
un Auxiliar de Mantenimiento; se elimina el Contratista Coordinador
de Sistemas de Información; Se agrega un Contratista Desarrollador
de Sistemas de Información y se cambia el Auxiliar Administrativo II
por Auxiliar Administrativo I.

Aprobado el 02 enero de 2018

3 Se cambia al Contratista Coordinador de Gestión de Servicios de TI
por Coordinador.

04/09/2018



Versión Cambio Fecha

4 Cambia el Cargo Je Dpto. de Sistemas por Jefe Unidad de Tecnología
de la Información.

21 de Noviembre de 2018

5 Se elimina un Profesional Universitario, se agrega el Ingeniero de
Infraestructura de Tecnología de Información y coloca a depender de
este Ingeniero a: Oficial de Seguridad Informática, Desarrollador de
Sistemas de Información, Coordinador de Nuevas Tecnologías,
Auxiliar Administrativo I ( se agrega otro más para un total de 2),
Contratista Desarrollador de Sistemas de Información (2) y el
Contratista Auxiliar de redes.

23 de Julio de 2019

6 Se elimina al Desarrollador de Sistemas de Información. Se agrega un
Contratista desarrollador de Sistemas de Información. Se agregan
tres Contratistas Auxiiar de Redes.

19/03/2021



ESTRUCTURA DIVISION ADMINISTRATIVA

JEFE DIVISION 
ADMINISTRATIVA

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO DE 

DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

JEFE  UNIDAD DE 
SERVICIOS 
SOCIALES

JEFE DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

JEFE UNIDAD 
DE SUBSIDIO 
Y APORTES

JEFE 
UNIDAD DE 

TALENTO 
HUMANO

JEFE UNIDAD 
TECNOLOGÍA 

DE 

INFORMACIÓN

JEFE  UNIDAD 
DE GESTIÓN 
LOGÍSTICA

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

Aprobado 21 de Noviembre de 2018
Director Administrativo Versión: 3

SECRETARIA DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

JEFE UNIDAD 
DE 

EDUCACIÓN



Versión Cambio Fecha

1 Se eliminó el cargo de Interventor de Mantenimiento, este
ya no va a depender de la División Administrativa sino del
área de vivienda.

Aprobado Acta 541 del Consejo Directivo
del 30 de Abril de 2014

2 Cambia el cargo de Jefe General de los Servicios Sociales
por Jefe Unidad Servicios Sociales, Jefe Dpto. de Subsidio y
Aportes por Jefe Unidad de Subsidio y Aportes, Jefe Dpto.
de Personal por Jefe Unidad de Talento Humano, Jefe
Dpto. de Sistemas por Jefe Unidad de T.I. Jefe Dpto. de
Servicios Generales por Jefe Unidad de Gestión Logísticas.
Se elimina al Jefe del Centro Recreacional Teyuna. Se
agrega al Jefe de Gestión Administrativa y a la Secretaria
de División Administrativa. Se agrega al Jefe Unidad de
Educación.

21/11/2018



ESTRUCTURA SUBSIDIO

JEFE UNIDAD DE 
SUBSIDIO Y APORTES

ASISTENTE DE 
DEPARTAMENTO

(1)
ASISTENTE  

(2)

AUXILIAR 
SECRETARIA 

DPTO. 
SUBSIDIO (1)

ANALISTA
(1)

AUXILIAR 
ADMINISRATIVO I

(4)

CONTRATISTA 
(10)

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

Aprobado 23 Julio de 2019
Director Administrativo.

Versión 10

COORDINADOR 
(1)

Servicios  Subcontratados Externamente

OPERADOR DE 
SUBSIDIO (1)

ASISTENTE DE 
DEPARTAMENTO

DE SUBSIDIO Y 
APORTES

(1)

GESTOR DE 
ATENCION AL 

CLIENTE  I 
(2)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

(2)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO II 

(3)
 

COORDINADOR 

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO I

(3)

SUPERVISOR
(2)

Profesional 
Universitario



Versión Cambio Fecha

1 Se crearon nuevos cargos: Operador de Subsidio (1), coordinador (3) y
contratista (5).
Se modificaron el de: Analista el cual pasó de (4) a (2) personas, Auxiliar
Administrativo I pasó de (4) a (8) personas y el Auxiliar Administrativo II pasó
de (4) a (6).
Los cargos Auxiliar Administrativo III y Jefe de Operaciones se eliminaron.

10/02/2016

2 Se cambió el número de Auxiliar Administrativo I, Auxiliar Administrativo II y
Contratistas que hay en la dependencia.

08/02/2017

3 Se eliminó un Asistente de Departamento y se agregó un Asistente de
Departamento de Subsidio y Aportes.

14/02/2017

4 Se agregan un Gestor de Atención al Cliente I, seis Gestores de Atención al
Cliente II a cargo del Asistente de Dpto.
Se pasan los siguientes cargos a depender del Asistente del Dpto: Un Analista,
Un Auxiliar Administrativo I y cuatro Auxiliar Administrativo II se aclara que
dos son Grabadores.
Se pasan los siguientes cargos a depender del Asistente del Dpto. de Subsidio
y Aportes: Un Coordinador, un Analista, tres Auxiliares Administrativo I, se
agregan dos Auxiliares Administrativo II y se aclara que uno es grabador.
Se agrega que de los 8 Contratistas 5 son grabadores-.

21/07/2017

5 Se cambió de 6 a 7 el número de Gestores de Atención al Cliente II y de 4 a 3
los Auxiliares Administrativo II que dependen del Asistente del Departamento.

08/08/2017

6 Se eliminan 2 Gestores de Atención al Cliente II para un total de (5), se agrega
2 Auxiliares Administrativo II para un total de (5), se elimina la denominación
de grabadores en todo el organigrama, se agrega un Contratista para un total
de (9), se cambia el cargo Promotor de Aportes por Asistente,.

27/08/2018



Versión Cambio Fecha

7 Cambia el Cargo Jefe Dpto. De Subsidio y Aportes par Jefe Unidad de Subsidio
y Aportes

21/11/2018

8 Se elimina el Analista, Tres Gestores de Atención al Cliente II, Se agrega un
Gestor de Atención al Cliente I, se elimina tres Auxiliares Administrativo I, que
dependía del Asistente del Dpto. Se elimina dos Auxiliares Administrativo II y
se Agrega dos Auxiliares Administrativo I, que dependía del Asistente del Dpto.
de Subsidio y Aportes. Se agrega 3 Contratistas que dependen del Jefe de
Unidad de Subsidio y Aportes.

23/07/2019

9 Se agregó el cargo de Profesional Universitario, se agregaron 2 Supervisores,
se eliminaron 2 Gestores de Atención al Cliente II, Se agregó un Auxiliar
Administrativo I y un Auxiliar Administrativo II que dependen del Asistente del
Departamento; se agregó un Auxiliar Administrativo I que dependerá del
Asistente Departamento de Subsidio y Aportes, Se eliminó un Auxiliar
Administrativo I, se eliminaron 2 Contratistas.

21/02/2024



ESTRUCTURA JURIDICA

JEFE OFICINA 
JURIDICA

PROFESIONAL 
UIVERSITARIO

SECRETARIA 
GRADO III

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA 
COBRO DE 

CARTERA (1)

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado  01 de noviembre 2022
Director Administrativo Versión: 4

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I

(2)

JUDICANTE (2) CONTRATISTA DE 
APOYO JURIDICA 

(1)
CONTRATISTA DE 

APOYO DE 
CARTERA (1)



Cambio Fecha

1 Luego del Jefe de la oficina de Jurídica se coloca al Abogado de la Oficina Jurídica
y todo el personal a depender de este cargo. Se cambia Auxiliar Secretaria por
Secretaria Grado III. Se agrega un Auxiliar Administrativo I. Se cambia Contratista
por Contratista cobro cartera y se colocan (2). Se agrega un Contratista Gestión
de Archivo. Se agrega un Auxiliar Administrativo II

04 de Septiembre de
2018

2
Se cambia Abogado Oficina de Jurídica por Profesional Universitario. Se agrega un
Auxiliar Administrativo I. Se elimina un Contratista de Cobro de Cartera. Se
elimina al Contratista de Gestión de Archivo y al Auxiliar Administratio II.

19 de marzo del 2021.

3 Se agrega dos Judicantes. Se agrega un Contratista de Apoyo Jurídica. Se agrega
un Contratista de Apoyo de Cartera.

19 de marzo del 2021.



ESTRUCTURA TALENTO HUMANO

JEFE UNIDAD DE 
TALENTO 
HUMANO

ASISTENTE

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

(3)

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

Aprobado  19  de mayo de 2022
Director Administrativo

Versión: 7

CONTRATISTA

COORDINADOR

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO II



Versión Cambio Fecha

1 Se cambio el cargo de Operador de Nómina por Asistente, se agregaron el
Analista, Contratista de Apoyo subproceso de Gestión Humana, Contratista
Psicólogo, Contratista Salud Ocupacional, se eliminó un Auxiliar Administrativo II.

22/11/ 2016

2 Se baja de nivel al Contratista Apoyo Subprocesos Gestión humana, se coloca
debajo del Auxiliar Administrativo I. Se colocan otro Auxiliar Administrativo I para
un total de 2. Se eliminar el Psicólogo Contratista.

08/08/2017

3 Se elimina el cargo de Analista, se elimina el cargo Contratista de Salud
Ocupacional, se cambia el cargo “Contratista Apoyo Subprocesos Gestión
Humana” por “Contratista (2)”; Se cambia “Profesional Universitario de Salud
Ocupacional” por “Profesional Universitario”.

05/12/2018

4 Se cambia el cargo Jefe Dpto. De Personal por Jefe Unidad de Talento Humano 21/11/2018

5 Se elimina un Auxiliar Administrativo II, se agrega un Auxiliar Administrativo I para
un total de tres (3)

17/09/2018



Versión Cambio Fecha

6 Se agrega un Coordinador, se agrega un Auxiliar Administrativo II, se elimina (1)
en contratista.

19/05/2022



ESTRUCTURA UNIDAD GESTIÓN LOGÍSTICA

ASISTENTE

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (2)

TECNICO 
ELECTRICISTA AUXILIAR 

MANTENIMIENTO 
GRADO I

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II (4)

CELADOR
(3)

JEFE UNIDAD GESTIÓN 
LOGÍSTICA

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

MENSAJERO 
GRADO I

VIGILANTE

CONTRATISTA
(2) 

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado 14 de Febrero de 2019
Director Administrativo Versión: 4

ANALISTA



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Jefe de Mantenimiento por Asistente. Se
cambia Jefe de Compras Internas y Suministro por Jefe de
Compras Generales y Aprovisionamiento. Se eliminan dos
Auxiliares Administrativo II dependiendo del Jefe de
Compras Generales y Aprovisionamiento. Se agrega un
Auxiliar Administrativo I. Se agrega tres Auxiliar
Administrativo II. Se agrega un Analista. Se agrega dos
contratistas.

04/09/2018

2 Se cambia el cargo Jefe Dpto. de Servicios Generales por
Jefe Unidad de Gestión Logística

21/11/2018

3 Se elimina al Jefe de Compras Generales y
Aprovisionamiento, se elimina un contratista, se elimina
un Auxiliar Administrativo II y se elimina un Auxiliar
Administrativo I

14/02/2019



ESTRUCTURA GESTIÓN DOCUMENTAL

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

JEFE UNIDAD GESTIÓN 
DOCUMENTAL

COORDINADOR 
ARCHIVO 
CENTRAL

COORDINADOR 
DIGITALIZACIÓN

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (5)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II (4)

Aprobado 20 de  mayo de 2019
Director Administrativo Versión: 1



ESTRUCTURA COMPRAS

ADMINISTRADOR 
DE OPERACIONES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (3)

JEFE COMPRAS 
GENERALES Y 

APROVISIONAMIENTO

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

Versión: 4

Aprobado 19 de agosto de 2022
Director Adminisrativo



Versión Cambio Fecha

1 Se agrega un Auxiliar Administrativo I 19/03/2021

2 Se agrega un Auxiliar Administrativo I, se elimina un
contratista.

25/01/2022

3 Se elimina el cargo del Auxiliar Administrativo II, se cambia
el cargo Administrador Operativo por Administrador de
Operaciones

19/08/2022



ESTRUCTURA SERVICIOS SOCIALES

JEFE UNIDAD   DE 
SERVICIOS SOCIALES

SECRETARIA 
GENERAL 

SUPERVISORA

AYUDANTE 
SERVICIOS SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I

JEFE UNIDAD DE 
CULTURA Y 

COMUNICACIONES

JEFE DE 
CAPACITACIÓN

TRABAJADOR
A SOCIAL II

JEFE DE 
DEPORTES

AUXILIAR DE 
CONSULTORIO 

GRADO  I

JEFE DE 
PROGRAMAS 
ESPECIALES 

(3)

RECTORA 
COLEGIO

ADMINISTRADOR 
SEDE SOCIAL Y 
RECREATIVA 

“LAS PALMERAS”

RECREACIONISTAS

TRABAJADORA 
SOCIAL

SEDES DE 
MUNICIIPIOS

Servicios Subcontratados Externamente

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Versión: 4

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

IFT



Versión Cambio Fecha

1 Se cambio el cargo de Supervisor de Capacitación por Jefe
de Capacitación

17 de Mayo de 2015

2 Se cambió le cargo del Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales, el Jefe
Dpto. de Cultura y Comunicaciones por Jefe Unidad de
Cultura y Comunicaciones. Se elimina al Jefe Unidad de
Educación y se agrega al Profesional Universitario IFT

21/11/2018

3 Se agrega un Jefe de Programas Especiales. 19/03/2021



ESTRUCTURA DE RECREACIÓN 

Aprobado   19 de agosto de 2022
Director Administrativo

Versión: 8

RECREACIONISTAS

Servicios Subcontratados Externamente

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS 
SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (2)

CONTRATISTAS 
DE 

RECREACIÓN 

ASISTENTE DE 
RECREACIÓN



Versión Cambio Fecha

1 Se ajusta el cargo de auxiliar administrativo I por el cargo
de Analista de Recreación y el de la auxiliar contratista por
contratista de recreación.

13 de Junio de 2016.

2 Se agrega un Auxiliar Administrativo I, se elimina el
Contratista de Recreación y se agrega el Contratista de
Sábado Divertido.

31 de Mayo 2017

3 Se elimina el Analista de Recreación, Se crea el Supervisor
Oficina de Recreación dependiendo de la Jefe General de
los Servicios Sociales.

27 Agosto de 2018

4 Se cambia el cargo Jefe General de Servicios Sociales por
Jefe Unidad Servicios Sociales.

21/11/2018

5 Se agrega el Auxiliar Contratista y se cambia Contratista
Sábado Divertido por Contratistas Recreación.

20/05/2019



Versión Cambio Fecha

6 Se elimina un Auxiliar Contratista, se elimina un Auxiliar
Administrativo II y se agrega un Auxiliar Administrativo I para
un total de dos (2).

17/09/2020

7 Se cambia el cargo Supervisor Oficina de Recreación por
Asistente de Recreación.

19/08/2022



GESTOR 
ATENCIÓN AL 
CLIENTE II (1)

ESTRUCTURA MERCADEO

JEFE UNIDAD DE 
MERCADEO

JEFE PROMOCION Y 
VENTAS SUPERVISOR DE 

MERCADEO
JEFE DE ÁREA DE 

ATENCIÓN AL CLIENTE

GESTOR 
ATENCIÓN AL 
CLIENTE I (9)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (2) EJECUTIVO 
COMERCIAL DE 

AFILIACIÓN (2)

EJECUTIVO 
COMERCIAL DE 
SERVICIOS (4)

EJECUTIVO 
COMERCIAL DE 

SERVICIOS IFT (2)

Servicios Subcontratados Externamente

DIRECTOR 
ADMINISTRATIVO

AUXILIAR DE 
PROMOCIÓN Y VENTAS

COMUNICADOR 
SOCIAL

Jefe Unidad  
Cultura y 

Comunicaciones

Diseñador 
Gráfico

Interacción  Oficina  de  Cultura y Comunicaciones

Aprobación Material Publicitario 

COORDINADOR 
IFT

EJECUTIVO DE 
MERCADEO

Aprobado 12 de noviembre de 2020
Director Administrativo

Versión:  3



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Jefe Dpto. de Cultura y Comunicaciones por Jefe Unidad de
Cultura y Comunicaciones. Se agrega al Jefe Centro Recreacional Teyuna.

21/11/2018

2 Cambiar Jefe de Dpto. de Mercadeo por Jefe de Unidad de Mercadeo. Se
elimina el Cordinador Comercial y el Coordinador del Call Center. Se cambia
Supervisor de Atención al Cliente por Jefe de Área de Atención al Cliente,
agregar 6 Gestores de Atención al Cliente I para un total de 9, eliminar 6
Gestores de Atención al Cliente II para un total de 1. Eliminar los tres
Auxiliares Administrativos II y agregar 2 Auxiliares Administrativos I.
Eliminar 4 Gestores de Atención al Cliente III.

Cambiar IFP por IFT en el cargo de Ejecutvo Comercial de Servicios y
eliminar uno para un total de dos (2). Eliminar dos Ejecutivos Comercial de
Afiliación para un total de dos (2)

12/11/2020



ESTRUCTURA EDUCACION I.F.T

JEFE DE 
EDUCACIÓN 

COORDINADOR DE 
GESTIÓN 

ACADEMICA

COORDINADOR DE 
GESTIÓN PRACTICAS 

Y SEGUIMIENTO A 
EGRESADOS

COORDINADOR DE 
GESTIÓN  

ADMINISTRATIVA

INSTRUCTORES

GOBIERNO 
ESCOLAR

OFICIOS VARIOS
(3)Servicios Subcontratados Externamente

JEFE UNIDAD 
SERVICIOS 
SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIV I 

(Facturación)

Aprobado  20 de abril de 2021
Director Administrativo

Versión: 8

ANALISTA DE  
REGISTRO Y CONTROL 
Y PROYECCIÓN A LA 

COMUNIDAD 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II (Admisión)

OFICIOS VARIOS I
(1)



Versión Cambio Fecha

1 1. Se incluyo el Analista de Registro Control y Proyección a la comunidad
dependiendo del Jefe de Gestión Administrativa y Académica.
2. Se incluyo el AUXILIAR ADMINISTRATIVO II (ADMISION) dependiendo del
Coordinador Académico. 3. Se agrego la palabra Empresarial al coordinador de
practicas. 4. Se cambió Auxiliar Administrativo III por Auxiliar Administrativo I y se
agregó la palabra facturación. 5. Se elimino el Auxiliar Administrativo II que dependía
del Coordinador Administrativo. 6. Se cambió el número de Oficios Varios de 5 a 4.

27 de Junio de 2016.

2 Se agregó colocó debajo de la coordinación académica al Analista de Registro y
Control y Proyección a la comunidad .

18 de Julio de 2016

3 Se cambia Consejo Académico por Gobierno Escolar. Se cambia Coordinado
Académico por Coordinador de Gestión Académica. Se cambiar Coordinador de
Prácticas Empresariales por Coordinador de Gestión de Prácticas y Seguimiento a
Egresados. Se cambia Coordinador Administrativo por Coordinador de Gestión
Administrativa.

08/08/2017

4 Se Cambia Jefe de Gestión Administrativa y Académica por Profesional Universitario 26/07/2018

5 Se cambia IFP por IFT, elimina el cargo Jefe Dpto. de Educación, se incluye a una
persona de oficios varios I, se elimina una persona de Oficios Varios para un total de
3.

05/12/2018

6 Se cambia Jefe General de Servicios Sociales por Jefe Unidad Servicios Sociales 21/11/2018

7 Se cambia Profesional Universitario por Jefe de Educación 20/04/2021



ESTRUCTURA CAPACITACIÓN

JEFE  ÁREA DE 
CAPACITACIÓN

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (5)
INSTRUCTORES

Servicios Subcontratados Externamente

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS 
SOCIALES

Aprobado 10 de agosto de 2021
Director Administrativo

Versión: 11

AUXILIAR DE 
APOYO

COORDINADOR



VERSIÓN CAMBIO FECHA

1 Se cambió el cargo de Supervisor de Capacitación
por Jefe de Capacitación.

17/05/2015

2 Se cambió el cargo de Auxiliar por Auxiliar
Contratista (2).

04/04/2016

3 Se agregó un Auxiliar Administrativo I, un Auxiliar
Administrativo II y se eliminó Auxiliar Contratista I.

27/07/2016

4 Se agregan dos auxiliares administrativos I, se
cambia auxiliar contratista por contratista y se
elimina a un auxiliar administrativo II.

21/07/2017

5 Se agrega un Auxiliar Administrativo I para un total
de 6; se agrega un Auxiliar Administrativo II para un
total de 3; Se elimina un contratista.

27/08/2018

6 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

7 Se elimina un Auxiliar Administrativo II 20/08/2019

8 Se cambia Jefe de Capacitación por Jefe Área de
Capacitación.

19/03/2021



VERSIÓN CAMBIO FECHA

9 Se eliminó un Auxiliar Administrativo II, se agregó un
Auxiliar Administrativo I y se agregó a un Auxiliar
Contratista.

10/08/2021

10 Se agregó el cargo de Coordinador, eliminaron dos
Auxiliares Administrativos I, se eliminó el Auxiliar
Administrativo II y se ajustó el cargo Auxiliar
Contratista por Auxiliar de Apoyo.

21/02/2024



PROGRAMAS ESPECIALES

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

Aprobado 21 Noviembre de 2018
Director Administrativo

Versión: 2

ATENCIÓN  INTEGRAL 
AL MENOR

PERSONA MAYOR JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA



VERSIÓN CAMBIO FECHA

1 Se cambia Jefe General Servicios Sociales por Jefe Unidad
Servicios Sociales

21/11/2018



JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA “YULUXA”

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS 
SOCIALES

JEFE DE 
PROGRAMAS 
ESPECIALES

INSTRUCTORES

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado  12 de  Abril de 2019
Director Administrativo

Versión: 5

COORDINADORA  
JORNADA ESCOLAR 
COMPLEMENTARIA

CONTRATISTAS



Versión Cambio Fecha

1 Se agregó la cantidad de instructores que posee el
servicio.

27/06/2016

2 Se elimina la cantidad de instructores pues
dependen de los convenios.

31/05/2017

3 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

4 Se agregó al Coordinador de Jornada Escolar
Complementaria y a los Contratistas

12/04/2019



ATENCIÓN INTEGRAL AL MENOR

JEFE DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

PSICÒLOGO

ASISTENTE DE NIÑOS Y NIÑAS 
CON NECESIDADES ESPECIALES

COORDINADORA

ASISTENTE DE POBLACION 
VULNERABLE Y 

RECREATIVO 
NUTRICIONISTA 

JEFE GENERAL UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

FISIOTERAPEUTA
LICENCIADA EN 
INFORMATICA

INSTRUCTOR 
DE ARTES

PSICÒLOGO

HIGIENISTA 
ORAL

AUXILIAR DE 
ENFERMERÌA

DIGITADOR
AUXILIAR DE 

ARCHIVO

AUXILIAR DE 
BODEGA

AUX. SERVICIOS 
GENERALES 

AUXILIAR DE APOYO 

ENCUESTADOR

APOYO A 
PRIMERA 
INFANCIA

TECNICA EN 
PRIMERA 
INFANCIA

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I  

Servicios Subcontratados Externamente

Versión 4
Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo



Versión Cambio Fecha

1 Se dividen todos los profesionales subcontratados
externamente como: Coordinadora, Auxiliar de Apoyo,
Asistente de Niños y Niñas con necesidades especiales,
Nutricionista, Asistente de Población Vulnerable y
Recreativo, psicólogo, instructor de artes, fisioterapeuta,
licenciada en informática, encuestador, técnica en
primera infancia, apoyo en primera infancia, auxiliar
administrativo I, auxiliar de bodega, auxiliar de
enfermería, higienista oral, auxiliar de archivo, digitador,
y auxiliar de servicios generales

13 de Junio de 2016

2 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

3 Se elimina un Auxiliar Administrativo II 19/03/2021



BIBLIOTECA

JEFE PROGRAMAS 
ESPECIALES

CONDUCTOR 
(1)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (6)

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

Aprobado 31 de Julio de 2023
Director Administrativo

Versión: 18

Servicios Subcontratados Externamente

COORDINADOR
(1)

CONTRATISTA 
ADMINISTRATIVO 

(3)

PROMOTOR 
DE

LECTURA 
TALLERISTAS CURADOR 

DE ARTE 
(1)

INSTRUCTORESMODERADOR  
(1)

AUXILIAR DE 
APOYO  (9)

VIGILANTE 
(15)

JARDINERO 
(1)

BIBLIOTECÓLOGA
(1)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II (1)

OFICIOS 
VARIOS II (1)

TUTOR DE 
PROMOCIÓN DE 

LECTURA
 (1)



Versión Cambio Fecha

1 1.Se modificó la cantidad de auxiliar administrativo I de 3 a
4.

2. Se Modificó la cantidad de auxiliar administrativo II de 5
a 4
3. Se incluyó con líneas discontinua a los auxiliares
contratistas de Biblioteca, promotores de lectura
talleristas e instructores.
4. Se modificó la cantidad de conductor de 1 a 2, eliminar
grado I
5. Se incluyó con líneas discontinua el curador de artes.

17/05/2015

2 Se incluyó el número de contratistas de cada cargo, se
incluyeron los contratistas: Moderador de Tertulias y
Gestor Cultural-

17/11/2015

3 Se modificó el número de personas del Auxiliar
Administrativo I y Auxiliar Administrativo II de 4 a 5,
Promotores de Lectura de 26 a 30 e Instructores de 7 a 4.

27/06/2016

4 Se agregó un Coordinador y se eliminó un Auxiliar
Administrativo I.

27/07/2016

5 Se eliminan las cantidades de promotores e instructores
que se contratan pues dependen de la demanda del
servicio, son variables.

31/05/2017

6 Se elimina el cargo de Gestor Cultural, se agregan dos (2)
Auxiliares Administrativo I, se elimina un Auxiliar
Administrativo II

10/07/2017



Versión Cambio Fecha

7 Se elimina un Conductor para un total de (1), se elimina un
Auxiliar Administrativo I para un total de (5), se cambia
“Moderador de Tertulias” por “Moderador”, y se agrega 1
más para un total de (2); se cambia “Auxiliar Contratista”
por “Contratista” y se agregan 4 más para un total de (5).

26/07/2018

8 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

9 Se eliminó a un Auxiliar Administrativo I para un total de
(4) y se eliminó un Contratista para un total de (4).

14/04/2019

10 Se elimina dos (2) Auxiliares Administrativos, se agrega un
Contratista, se agrega un Contratista Auxiliar de Apoyo

25/07/2019

11 Se agregan dos (2) Auxiliares Administrativos I, se elimina
un (1) Auxiliar Administrativo II, se agregan tres (3)
contratistas

04/12/2019

12 Se eliminan dos contratistas para un total de (6)
contratistas

05/03/2020

13 Se agrega un Auxiliar Administrativo I quedando en cinco
(5), se elimina un Auxiliar Administrativo II quedando en
dos (2), se elimina un Moderador quedando en uno (1).

24/08/2020

14 Se agrega un Coordinador. 19/03/2021



Versión Cambio Fecha

15 Se elimina un Coordinador, se agrega un Auxiliar
Administrativo I, se elimina un Auxiliar
Administrativo II, se elimina 3 Contratistas, se
agregan 3 contratistas Auxiliar de Apoyo

25/01/2022

16 Se elimina el cargo de Auxiliar Administrativo II, se
agregan cuatro Auxiliares de Apoyo para un total
de ocho (8), se agregan los cargos de Jardinero y
Vigilante.

19/08/2022

17 Se agregó: una Bibliotecóloga, un Auxiliar
Administrativo II, un Oficios Varios II, Un Tutor de
Promoción de Lectura. Se aclaró que el
Contratista es Administrativo. Se agregó un
Auxiliar de Apoyo para un total de nueve (9), los
Vigilantes quedaron en quince (15). Se subieron
algunos cargos que estaban alineados.

31/07/2023



PERSONA MAYOR

Aprobado 19 de agosto de 2022
Director Administrativo

Versión: 5

CV

TRABAJADORA SOCIAL DE 
LOS SERVICIOS SOCIALES

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

INSTRUCTORES

Servicios Subcontratados Externamente

AUXILIAR CONTRATISTA (2)



Versión Cambio Fecha

1 Se adicionó el cargo de Auxiliar Contratista en el
organigrama de persona Mayor

10 de Febrero de 2015

2 Donde dice TRABAJADORA SOCIAL se incluyo DE LOS
SERVICIOS SOCIALES y se cambió ADULTO MAYOR por
PERSONA MAYOR.

16 de Junio de 2016

3 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

4 Se elimina el cargo de Auxiliar Administrativo I, se agrega
otro Auxiliar Contratista para un total de dos (2)-

19/08/2022



SEDES MUNICIPIOS

CIENAGA

FUNDACIÓN

PIVIJAY

PLATO

BANCO

Aprobado 12  de abril de 2019  
Director Administrativo

Versión: 2

SANTA ANA



Versión Cambio Fecha

1 Se agrega la Nueva Sede de Santa
Ana

12/04/2019



SERVICIOS SOCIALES CIENAGA

JEFE DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

JEFE UNIDAD 
SERVICIOS 
SOCIALES

INSTRUCTORES RECREACIONISTAS

Servicios Subcontratados Externamente

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativa

Versión:  4



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Auxiliar de Consultorio Grado I por Auxiliar de
Oficina I y Auxiliar Administrativo III por Auxiliar
Administrativo II. Se elimina el Contratista de Atención al
Cliente y el Celador.

03 de Enero de 2018

2 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

3 Se cambia Trabajador Social II por Jefe de Gestión
Administrativa. Se elimina Auxiliar de Oficina Grado I y
Auxiliar Administrativo I.

19/03/2021



SERVICIOS SOCIALES FUNDACIÓN

JEFE DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

TRABAJADORA 
SOCIAL III AUXILIAR DE 

OFICINA GRADO  
GRADO I AYUDANTE 

SERVICIOS 
SOCIALES

JEFE UNIDAD 
SERVICIOS SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINSTRATIVO II

INSTRUCTORES

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado 19 de marzo 2021
Director Administrativo

Versión: 4



Versión Cambio Fecha

1 El Auxiliar de Consultorio Grado I cambia a Auxiliar de
Oficina Grado I. Recreacionistas se elimina y se incluye al
Auxiliar Administrativo II.

03 de Enero de 2018

2 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

3 Se cambia Administrador Servicios Sociales Fundación por
Jefe de Gestión Administrativa.

19/03/2021



SERVICIOS SOCIALES PIVIJAY

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

RECREACIONISTAS INSTRUCTORES

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Versión: 3



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

2 Se elimina un Auxiliar Administrativo I 19/03/2021



SERVICIOS SOCIALES PLATO

JEFE UNIDAD  DE 
LOS SERVICIOS 

SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I

(2)

INSTRUCTORES RECREACIONISTAS

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Versión: 3



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

2 Se agrega un Auxiliar Administrativo I. Se elimina un
Auxiliar Administrativo III.

19/03/2021



SERVICIOS SOCIALES BANCO

JEFE UNIDAD DE LOS 
SERVICIOS SOCIALES

ADMINISTRADOR DE 
OPERACIONES

INSTRUCTORES RECREACIONISTAS

Servicios Subcontratados Externamente

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Versión: 3



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

2 Se cambia Auxiliar de Oficina Grado I por Administrador de
Operaciones. Se elimina un Auxiliar Administrativo II.

19/03/2021



SEDE SOCIAL SANTA ANA
JEFE UNIDAD DE LOS 
SERVICIOS SOCIALES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I

INSTRUCTORES ASEADORES VIGILANTE

Aprobado 12 de abril de 2019
Director Administrativo

Servicios Subcontratados Externamente

Versión: 1



ESTRUCTURA CULTURA

JEFE UNIDAD DE 
CULTURA Y 

COMUNICACIONES

ASISTENTE 
DISEÑADOR 

GRÁFICO

DIBUJANTE

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II

AUXILIAR DE 
MANTENIMIENTO

AUXILIAR (2)

MÚSICO 
PROFESIONAL 

INSTRUCTORES

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo Versión: 3

ANALISTA

Servicios Subcontratados Externamente



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

2 Se eliminan: un Jefe de Programas Especiales, los
Auxiliares Oficina de Grado I, el Auxiliar Administrativo III y
el Profesional Universitario de Música.
Cambiar Diseñador Gráfico por Asistente Diseñador
Gráfico.
Se agrega un Analista, un Auxiiar Administrativo II y el
Músico Profesional. Se cambia el modo de contratación de
los instructore y Auxiliares de la escuela de música.

19/03/2021



AUXILIAR 
TÉCNICO

TEATRO

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

DIRECTOR TEATRO

JEFE TÉCNICO

TÉCNICO DE 
ILUMINACIÓN

TÉCNICO DE 
SONIDO

TÉCNICO DE 
TRAMOYA

AUXILIAR 
TÉCNICO

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I 

AFORADOR Y 
ACOMODADORES

ASEADOR

Aprobado 12 de abril de 2019
Director Administrativo

Versión: 1

Servicios Subcontratados Externamente



TURISMO

TRABAJADORA 
SOCIAL II

CONDUCTOR
(2)

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I

JEFE UNIDAD DE 
LOS SERVICIOS 

SOCIALES

Aprobado 20 de mayo de 2022
Director Administrativo

Versión:  7

Servicios Subcontratados Externamente

CONTRATISTA 
DE APOYO 

JEFE DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA



VERSIÓN CAMBIOS FECHA

1 Se agregaron los contratistas del servicio, tales como: Asesora de
Turismo, Asesora de Agencia de Viajes, Contratista de Apoyo y
Contratista de Turismo

Aprobado según Acta 547 del Consejo
Directivo Del 24 de Octubre del año
2014

2 Se eliminó el cargo de Asesora de Turismo 17/03/2016

3 Se agregó otro contratista de apoyo. 10/10/2016

4 Se eliminó un Contratista de Apoyo 31/05/2017

5 Se cambia el cargo de Jefe General de los Servicios Sociales por
Jefe Unidad de Servicios Sociales.

21/11/2018

6 Se elimina el cargo de Coordinadora de Turismo y Asesora de
Agencia de Viajes y se agrega el cargo de Jefe de Gestión
Administrativa.

20/05/2022



ESTRUCTURA CENTRO RECREACIONAL TEYUNA

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I

AUXILIAR 
MANTENIMIENTO 

GRADO I

CAJERA

OFICIOS 
VARIOS (2)

RECEPCIONISTA 
(2)

CAPITAN DE 
SERVICIO

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I

(CHEF)

SERVICIOS 
GENERALES

(2)

CAMARERA 
(2) VIGILANCIA

(6) 

JEFE DE DIVISIÓN 
ADMINISTRATIVA

AUXILIAR 
DE COCINA

MESEROS
PORCIONAD

OR
STEWARD

Aprobado  23 de mayo de 20222
Director Administrativo Versión:  4

SUPERVISOR DE 
MANTENIMIENTO

MANTENIMIENTO 

JARDINERO
(6) 

MANTENIMIENTO 
SALVAVIDAS

JEFE DE 
CAMARERAS

COCINERO 
TIPO I  (2)

BODEGUERO

ADMINISTRADOR 
DE OPERACIONES

Servicios Subcontratados Externamente

SUPERIVISOR CRT

JEFE DE 
JARDINERO

FISCAL DE 
COSTOS

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia el cargo Jefe del Centro Recreacional Teyuna por Jefe de Gestión Administrativa 21/11/2018

2 Se cambia Jefe de Gestión Administrativa por Administrador de Operaciones, cambió el cargo
de Coordinador por Auxiliar Administrativo I, se eliminó el Cargo Auxiliar Administrativo II, de
los cuales eran 4, se cambió el cargo Jefe de Cocina por Chef, se agregó el cargo Cocinero tipo I,
se cambió la modalidad de contratación del: Jefe de Cocina, Porcionador, Auxiliar de Cocina,
Steward, mesero y Capitán de Servicios a contratación externa. Se agregó el cargo de
Bodeguero, se agregó el cargo Supervisor de Mantenimiento, se agregó el cargo
Mantenimiento Salvavidas, se agregó el cargo de Mantenimiento, se eliminó le Cargo de
Conductor, se agregó el cargo Auxiliar Teyuna.
Se agregó el cargo de Jefe de Camareras, cambió la modalidad del cargo Jardinero por
contratación externa y cambia la cantidad por 8, se agregaron 2 Jardinero Piscinero, cambió la
cantidad de Jardineros por 6 y cambia la modalidad por externa, se eliminó le Cargo Operario
de Mantenimiento, se cambió el cargo Aseador por Servicios Generales.

28/05/2021



Versión Cambio Fecha

3 Se cambió el cargo de Administrador de Operaciones por Jefe
de Gestión Administrativa, se agregó el cargo Supervisor de CRT
y de este dependerán la Cajera, Capitán de Servicio y
Recepcionista, se agregó el Auxiliar Administrativo I
Alojamiento del cual dependerán Jefe de camareras y las
Camareras, se agregó el cargo de Auxiliar Administrativo I
(Almacén) y de este cargo dependerá el Bodeguero, se agregó
el cargo Auxiliar Administrativo I (Costos) y el Fiscal de Costos,
se agregó el cargo de Jefe Jardinero y se eliminó un jardinero y
se agregó un Cocinero Tipo I

23 de mayo
de 2022



ESTRUCTURA DEPORTES

JEFE AREA DE 
DEPORTES

ASISTENTE

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS 
SOCIALES

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo Versión: 3

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Jefe General de Servicios Sociales por Jefe
Unidad de Servicios Sociales

21/11/2018

2 Se cambia Jefe de Deportes por Jefe de Área de Deportes.
Se cambia Supervisor de Deportes por Asistente y se
agrega a un Auxiliar Administrativo I

19/03/2021



SALUD PREVENTIVA

JEFE UNIDAD DE LOS 
SERVICIOS SOCIALES

AUXILIAR DE 
CONSULTORIO 

GRADO I
AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 
II

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Versión: 3

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I

CONTRATISTA



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Jefe General de Servicios
Sociales por Jefe Unidad de Servicios
Sociales

21/11/2018

2 Se elimina al Ayudante de Enfermería y
se agrega un Auxiliar Administrativo I,
un Auxliar Administrativo II y un
Contratista.

19/03/2021



ESTRUCTURA UNIDAD CREDITO Y CARTERA

JEFE UNIDAD DE 
CREDITO Y 
CARTERA

ADMINISTRADOR 
DE OPERACIONES

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

(7) AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO II 

(1)

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

Aprobado 25 de julio de 2019
Director Administrativo Versión: 3

SUPERVISORA
GESTOR DE 

ATENCIÓN AL 
CLIENTE I (2)

CONTRATISTA DE 
CRÉDITO

Servicios Subcontratados Externamente



Versión Cambio Fecha

1 Se cambia Jefe General de Servicios Sociales por Jefe
Unidad de Servicios Sociales

21/11/2018

2 Se cambia Coordinador por Administrador de
Operaciones, se agrega el cargo de Supervisor, se agregan
cuatro (4) Auxiliares Administrativos I, se agregan dos (2)
Gestores de Atención al Cliente, se eliminan tres (3)
Auxiliares Administrativo II, se agrega un Contratista de
Crédito.

25/07/2019



JEFE DE AREA DE FOSFEC

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I (8)

JEFE DE DIVISIÓN 
FINANCIERA

ESTRUCTURA PROTECCIÓN AL CESANTE

Aprobado de 21 de noviembre de 2022
Director Administrativo

Versión: 5

ANALISTA DE 
INTERMEDIACIÓN 

LABORAL 

ANALISTA 
DE 

TALENTO 
HUMANO

COORDINADOR 
FOSFEC 

PSICOLOGO 
CONTRATISTA 

DE 
CAPACITACIÓN

CONTRATISTA
Psicólogo (8)

PSICOLOG
O MPC

AUXILIARES 
CONTRATISTAS 

(13)

Servicios Subcontratados Externamente

ABOGADO
CONTRATISTA

AUXILIAR DE 
SERVICIO (2)

CONTRATISTA 
ASISTENTE

MPC

AUXILIAR DE 
GESTIÓN 

EMPRESARIAL  
(7) 

MENSAJERO 
CONDUCTOR

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

II 

ANALISTA 
DE FOSFEC

GESTOR 
ESTRATEGIA 
MOVIL (2)



Versión Cambio Fecha

1 Se elimina al Supervisor, a la Agencia de Empleo. Se agrega
al Jefe de Programas Especiales, Administrador Fosfec
Centro de Empleo, el Coordinador de Fosfec, Analista de
Fosfec, Analista de Talento Humano, Administrador de
Operaciones, Contratista Coordinador Centro de Empleo,
Contratista Analista de Talento Humano (7), Contratista
Analista de Intermediación Laboral (2), Auxiliares
Contratistas (6). Se agregan cinco (5) Auxiliares
Administrativos II.

21/11/2018

2 Se agregan tres (3) Auxiliares Administrativos I, se eliminan
dos (2) Auxiliares Administrativos II, se agrega un Analista
de Intermediación Laboral, se agregan seis (6) Contratistas
Auxiliares Administrativos, se elimina el Administrador de
Operaciones y se agrega el Auxiliar Operativo

25/07/2019

3 Se eliminó al Analista de Fosfec, el Auxiliar Operativo, Un
Auxiliar Administrativo II, se eliminó la palabra Centro de
Empleo del Contratista Coordinador,
Se pasaron a nómina a tres Analista de Intermediación
Laboral por Nómina.
Se agregó Un Auxiliar Administrativo I, se agregaron dos
(2) Auxiliares de Servicio, un Contratista Analista de
Fosfec, Un Auxiliares Contratistas, un Contratista Asistente
Administrativo, dos Contratista Auxiliar de Gestión
Empresarial y un Contratista Mensajero Conductor.
Se cambia Contratista Analista de Talento Humano por
Psicólogo y se agrega Uno para un total de ocho (8). Se
agregan dos (2) Gestores de Estrategia Móvil. Se eliminar
Contratista Asistente Administrativo, se agrega Asistente
MPC, se agrega seis Auxiliares de Gestión Empresarial
quedando un total de siete (7)

28/01/2020



Versión Cambio Fecha

4 Se cambia Jefe de Programas Especiales por Jefe de Área
de Fosfec, se elimina el cargo Administrados Fosfec, se
eliminan dos Analistas de Intermediación laboral
quedando solo uno (1), se elimina un Auxiliar
Administrativo II, quedando solo uno (1). Se agregan tres
Auxiliares Administrativos I para un total de ocho (8). Se
agrega un Analista de Fosfec. Se elimina un Contratista
Coordinador y se agrega un Psicólogo Contratista de
Capacitación. Se agrega un Psicólogo MPC. Se elimina
Analista de Fosfec. Se movieron unos niveles de los
contratistas: Psicólogo Contratista de Capacitación,
Abogado Contratista, Contratista Psicólogo se colocaron
al mismo nivel.

21/11/2022



RECTOR (A) 

ASOCIACIÓN  PADRES DE FAMILIA

COORDINADOR 
ACADÉMICO

ESTUDIANTES

COORDINADOR 
DE CONVIVENCIA

CONSEJO DIRECTIVO

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO  

II

GOBIERNO 
ESCOLAR 

COMITÉ DE FORMACIÓN Y 
CONVIVENCIA

PERSONERO

CONSEJO ESTUDIANTIL

DOCENTES

CONSEJO ACADEMICO ANALISTA 
ADMINISTRATIVO 

GRADO I

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL  
COLEGIO CAJAMAG

PSICÓLOGA

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 
DE ENFERMERIA

SUPERVISOR DE 
MANTENIMIENTO

OFICIOS VARIOS

JEFE UNIDAD DE SERVICIOS  
SOCIALES

BIBLIOTECARIA 
ESCOLAR

Aprobado 19  de Agosto de 2022
Director Administrativo Versión: 6

CONTRATISTA DE 
CALIDAD



VERSIÓN CAMBIOS FECHA

1 Se cambio en el organigrama del Colegio Santiago de Cali a la
Bibliotecaria por Bibliotecaria Escolar y Enfermera por Auxiliar de
Enfermería

24/08/2014

2 Se cambia Asistente Administrativo por Analista Administrativo Grado I.
Se cambia Secretaria por Auxiliar Administrativo Grado I

08/08/2017

3 Se cambia Jefe Servicios Sociales por Jefe Unidad Servicios Sociales 21/11/2018

4 Se cambia Colegio Santiago de Cali por Colegio Cajamag. Se cambia
Auxiliar Administrtivo I por Auxiliar Administrativo II. Se actualiza el
logo del colegio.

19/03/2021

5 Se cambia el cargo Auxiliar de Enfermería por Auxiliar Administrativo de
Enfermería, se agrega al Contratista de Calidad

19/08/2022



SEDE SOCIAL Y 
RECREATIVA “LAS 

PALMERAS”

SEDE SOCIAL Y RECREATIVA LAS PALMERAS”

SUPERVISORA 
GENERAL

ASEADORA
AUXILIAR DE 

MANTENIMIENTO

VIGILANCIA

JEFE UNIDAD DE 
SERVICIOS SOCIALES

Servicios Subcontratados Externamente

Versión: 2
Aprobado  21 Noviembre de 2018
Director Administrativo



VERSIÓN CAMBIOS FECHA

1 Se cambia Jefe General de Servicios Sociales por Jefe Unidad de 
Servicios Sociales

21/11/2018



CENTRO RECREACIONAL BUENAVISTA

JEFE DE UNIDAD DE 
SERVICIOS 
SOCIALES

JEFE DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

Versión: 2

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

I

AUXILIAR 
ATENCIÓN AL 
CLIENTE (1)

VIGILANTES (3) PISCINEROAUXILIAR DE 
MANTENIENTO

SALVAVIDA (4)

Aprobado 19 de marzo de 2021
Director Administrativo

Servicios Subcontratados Externamente



VERSIÓN CAMBIOS FECHA

1 Se cambia Administrador Sede Fundación por Jefe de Gestión 
Administrativa.

19/03/2021



CONTROL DE CAMBIOS DE TODO EL 
ORGANIGRAMA

Versión Cambio Fecha

13 Organigrama de Biblioteca 24/04/2020

6 Organigrama de Recreación 17/09/2020

5 Organigrama de Unidad de Talento Humano 17/09/ 2020

11 Organigrama de Unidad de Planeación y Estadísticas 17/09/2020

2 Organigrama de Mercadeo 12/11/2020

3 Organigrama Auditoria.

19/03/2021

12 Organigrama Unidad de Planeación y Estadísticas

3 Organigrama Presupuesto y Costos.

2 Organigrama Contabilidad

2 Organigrama Vivienda

6 Organigrama Unidad de T.I

2 Organigrama de Jurídica

1 Organigrama de Compras

3 Organigrama de Servicios Sociales

8 Organigrama de Capacitación



CONTROL DE CAMBIOS DE TODO EL 
ORGANIGRAMA

Versión Cambio Fecha

3 Organigrama AIN

19/03/2021

14 Organigrama Biblioteca

3 Organigrama Sede de Ciénaga

3 Organigrama Sede de Fundación

2 Organigrama Sede de Pivijay

2 Organigrama Sede de Plato

2 Organigrama Sede de El Banco

2 Organigrama de Cultura

2 Organigrama de Deportes

2 Organigrama de Salud Preventiva

4 Organigrama Colegio

1 Organigrama Buenavista.

7 Organigrama IFT 20/04/2021

2 Organigrama CRT 28/05/2021

9 Organigrama Capacitación 10/08/2021



CONTROL DE CAMBIOS DE TODO EL 
ORGANIGRAMA

Versión Cambio Fecha

6 Organigrama de Talento Humano 19/05/2022

6 Organigrama de Turismo 20/05/2022

13 Organigrama de la Unidad de Planeación y Estadísticas. 20/05/2022

3 Organigrama del Centro Recreacional Teyuna 23/05/2022

14 Organigrama Unidad Planeación y Estadísticas 19/08/2022

3 Organigrama de compras 19/08/2022

4 Organigrama de Auditoría Interna 19/08/2022

5 Organigrama del Colegio 19/08/2022

16 Organigrama de Biblioteca 19/08/2022

5 Organigrama de Persona Mayor 19/08/2022

7 Organigrama de Recreación 19/08/2022

4 Organigrama d Jurídica 01/11/2022

4 Organigrama FOSFEC 21/11/2022

5 Organigrama Auditoria 25/04/2023

15 Organigrama Unidad Planeación y Estadísticas 25/04/2023

17 Organigrama de Biblioteca 31/07/2023



CONTROL DE CAMBIOS DE TODO EL 
ORGANIGRAMA

Versión Cambio Fecha

6 Organigrama de Talento Humano 19/05/2022

6 Organigrama de Turismo 20/05/2022

13 Organigrama de la Unidad de Planeación y 
Estadísticas.

20/05/2022

4 Organigrama de Dirección Administrativa
21/02/202410 Organigrama de Subsidio y Aportes

11 Organigrama de Capacitación
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